MANUALE DELLE PROCEDURE PER IL
PERSONALE DELLA SCUOLA

LE PROVE DI EVACUAZIONE

All'inizio delllanno scolastico, e prima di ogniprova di evacuazione, I'inseghante

coordinatore di classedeveprovvederea

v/ dare lettura nella classe delle norme di conapeento da utilizzate in caso di incendio e terremot

v verificare con gli allievi la disposizionesidbanchi, accertando la presenza di idoresamyi;

v segnalare agli allievi i nominativi degli addetia squadra di emergenza (personale a cui ®rsign
caso di pericolo);

v illustrare attraverso la visione delle agtrie generali ubicate nei corridoi e dietle esposte
allinterno delle aule, i percorsi da utilizzarecaso di evacuazione.

Tutti i docenti del Consiglio di Classe collaboraattinché le indicazioni di cui sopra vengano iiugzzate

dagli alunni.

SIMULAZIONE TERRBEMOTO

[ D.M. 26 AGOSTO 1992 dispone la realizzazionelake prove di evacuazione.

La prima prova di evacuazione delia verra condotta simulando un eteoto.
L’esercitazione si sviluppera in quattro distifdsi, tra loro successive:

Fase 1) Simulazione terremoto;

Fase 2) Apertura porte lungo le vie di deso(riguarda solo il personale ATA);
Fase 3) Evacuazione (riguarda tutti gli occupansiduola);

Fase 4) Appello (riguarda tutti gli occupanti lasia).

E’ necessario che nel corso della prowti tsi attengano scrupolosamente alle proaedur
operative riportate di seguito.

Fase 1)

Simulazioneterremoto.

Il terremoto € un evento naturale chiaramente dnver (escluse le scosse di bassa intensita), per
questo non ha bisogno di un particolare tigo allertamento (es. suono della campanella,
allarme, ecc.).

Non dovendo utilizzare l'allarme acustico, per danigio alla prova le classi saranno avvisate a
voce, dal personale di piano, con il sistema partporta o, laddove presente, con il sistema
di altoparlanti. Al messaggio “Inizio dell’as#azione terremoto” gli allievi e gli insegmta
dovranno portarsi sotto i banchi (cattedra o arahé per gli adulti).

Si  restera in tale posizione in attesa slegnale di evacuazione (il tempo di attes®
eventualmente essere utilizzato rivedendon i ragazzi le modalita di evazione
descritte nella fase 3).

Fase 2)
Apertura porteli emergerza

Terminata la fase di allertamento, iI peae facente parte della squadra di emeggenz
provvedera ad aprire le porte lungo le vie di esodwificandone la percorribilita.



Fase 3)
Evacuazone

LE PROVE DI EVACUAZIONE

Al segnale di evacuazione (suono della camlpmno allarme ove presente) gli insegnanti
devono:

preparare la classe all’evacuazione (ordinaralghni in fila indiana);

contare gli alunni presenti e prendere il regisdi classe (nel registro dovra sempre essere
presente e disponibile un “modulo di evacomgi (nel caso in cui sia immediatamente
rilevata I'assenza di un alunno, il docente respbile di classe comunica la notizia al

coordinatore dell’emergenza, alla squadra di enmz@e al collaboratore scolastico piu vicino

che provvedera ad accompagnare I' alunno);

» verificare che non siano rimaste persone angl, chiudere la porta del locale, mettersi in
testa alla fila di alunni;

» accertare col responsabile della evacuazionédcen piano, che le vie di fuga siano sgombre,
seguire le indicazioni dello stesso nel caso sbdrb trovare delle vie alternative;

Nel portarsi all’esterno dell’edificio scolasti se possibile, bisogna restare sempre rorda
finestre o porte con vetri; lungo le scale costagginvece le pareti;

Nel caso di alunni in situazione di dislaih momentanea o permanentdi igsegnanti
di sostegno si prenderanno cura degli stgesi la loro evacuazione: trovandosi fuoslled
sezioni/aule dovranno raggiungere la zonasidurezza e non riaccompagnare gli alunnienel
rispettive aule;

Nel corso dell'evacuazione, non € previsteual particolare ordine di uscitainkegnarte
gudoraleviedi uscita spresertinooccupateattenderachele stesséiventino lbere.

FASE 4)

Appello

Raggiunto il punto di raccolta l'insegnante prowea compilare il modulo di
evacuazione che andra consegnato al responsalbideadedi raccolta.

SIMULAZIONE INCENDIO

La seconda prova di evacuazione verra condottalaimda un incendio all'interno di un locale
della scuola (verra scelto uno spazio a maggiarhiis di incendio, ad esempio la biblioteca, la
mensa, un laboratoro, ecc.). L'esercitazione $sugpéera in quattro distinte fasi tra loro successiv

Fase 1) riguarda solo le classi presenti nel loogieviene simulato l'incendio; Fase
2) riguarda solo le classi prossime a quella oeee/isimulato I'incendio; Fase 3) e 4)
riguarda tutti gli occupanti la scuola.

E' necessario che nel corso della prova tittattengano scrupolosamente, in relaziotee al
fase dell'esercitazione che |i vedra coinvolti,ealprocedure operative riportate di seguito.



Fas« 1)
In un localedellascuolaviene simulato imecendio.

Gli addetti allemergenza presenti al piano ovew@isimulato I'incendio, o avvertiti del pericolo,
devono:

— prendere |'estintore piu vicino;

— portarsi in prossimita del locale per valutargravita del pericolo;

— adoperarsi per la sua eliminazione simuland@égsimento con I'estintore.
Fase 2)

Vienerilevatal'impossbili ta di spegnere‘incendio.

Gli addetti all'emergenza devono:

— avvertire (qualora cid non sia gia stato fafieysonalmente o tramite personale di piano le
classi che si trovano in pericolo imminente ¥icinanza dell'incendio) dando allarme a voce, o
con il sistema porta a porta;

— ispezionare, se le condizioni ambientali donsentono, prima di abbandonare la parte d
edificio interessata dall'incendio, i locali diano defilati (raggiungendo per esempio i &erv
igienici), controllando che l'area sia stata imeeate evacuata, chiudendo le porte lasciate aperte;

— allertare il Coordinatore dell'emergenza (se siagngia portato sul posto)

Fase 3)

Vienediramatol'ordine di evacuazione totale dell’'edificio a mezdi allarme acustico
Gli addetti alla squadra di emergenza devono:

— su indicazione del Coordinatore dell'emergenizamare I'ordine di evacuazione per tutto
I'edificio attivando l'allarme e simulare la chiamnai Vigili del Fuoco e/o Pronto Soccorso;

— spalancare prontamente i portoni di entrata asdita bloccando eventualmente il traffico
veicolare esterno per consentire il raggiungimangicurezza del punto di raccolta;

— controllare che il personale attui I'evacuazioee rispetto di quanto stabilito nel piano di
emergenza,;

— ispezionare, se le condizioni ambientali lo @neno, i locali defilati presenti nel piano di
propria competenza;

— disattivare il quadro elettrico generale dellada;
— prendere il registro delle presenze degli insatjmadel personale ATA,

— lasciare |'edificio (terminate le operazioni daeuazione) portandosi nel punto di raccolta.
In questafase gliinsegnantisi atterrannca quantogiaprecisatonella simulazionéerremotoalla
fase 3)



Fas« 4)

Raggiunto il punto di raccolta l'addetto aksmuadra di emergenza resta a disposizione del
Responsabile dell'evacuazione.

Gli insegnanti provvederanno invece a compilamaaldulo di evacuazione che andra consegnato al
responsabile dell'area di raccolta.

Al fine di rendere efficace la prova non verra dalimun preavviso circa il locale in cui sara sinbolla
l'incendio.
NOTE DI RIEPILOGO
Si ricorda che al diramare del segnale di evacuazlbsogna interrompere immediatamente ogni
attivita, disporre gli alunni in fila ordinata, dame gli alunni,prenderel registrodi classe d
una penna, portare gli alunni al punto di raccolta.

IN CASO DITERRBEMOTO
- Non urlare.
- Disporsi sotto i banchi, sedie, cattedra éghalere la fine della scossa sismica.
- Non preoccuparsi degli effetti personali.
- Non precipitarsi fuori .
- Non avvicinarsi alle finestre.
- Non ammassarsi alle uscite di sicurezza.
- Allontanarsi da scaffali,lampadari, scale sg®piante , animali, lampioni e insegne.
- Ascoltate le istruzioni dell'insegnante.

DOPO LA SCOSSASISMICA
- Dirigersi verso gli spazi aperti, nel cortdeguendo la via di esodo sicura.
- Aiutare i feriti, i disabili e i piu piccoli.
- Non usare il telefono.
- Non allontanarsi dal cortile della scuola gtaee uniti alla classe.

IN CASO D’'INCENDIO

- Seguire le istruzioni dell'insegnante.

- Non soffermarsi a raccogliere oggetti ma awitgi inabili e i piu piccoli.

- Lasciare il piu presto possibile il localejuztendo bene la porta.

- E’ utile coprirsi la bocca e il naso con umi@scio bagnato.

- Non correre ma camminare spediti dirigendesse il cortile.

- In presenza di fumo mettersi carponi e muavesoterra.
- Scendendo le scale invase dal fumo, avanaatando il muro con la mano. Se si resta
bloccati, bagnarsi completamente gli abiti.

- Cercare rifugio il piu lontano possibile dall'ieedio e in un locale accessibile ai
soccorritori, manifestando la propria presenza.

Elaborazione del SPP — arch. Federico Biagini



